Vedheeft bilag

Det er muligt at vedheefte bilag til en digital anmeldelse. Dette sker ved at scanne dokumentet,
og derefter uploade det i bilagsbanken pa tinglysning.dk.

Bilagsbanken er offentlig tilgeengelig. Derfor ma bilag ikke indeholde folsomme
personoplysninger, herunder personnumre (de sidste 4 cifre), personal no., ID no., pasnumre
eller lign.

Vear opmarksom p4, at det ikke er nok at maskere disse oplysninger med fx Adobe, da disse
maskeringer kan fjernes igen med samme program. Det anbefales, at de folsomme
personoplysninger overstreges med en kraftig sort tusch eller deekkes af en Post-it, hvorefter
bilaget indskannes og vedhaftes.

Bilag, der vedheftes i en anmeldelse, skal vaere grundigt gennemlest, sa der kun vedhaftes
bilag, eller dele af bilag, der er ngdvendige for tinglysning af anmeldelsen. Det er anmelders
ansvar at sikre, at det relevante ift. tinglysning fremgar, hvis det alene er dele af et bilag, der
vedheftes (ekstrahering).

Et bilag kan kun vere i filformaterne; PDF, JPG, XML og GML. Der kan ikke uploades filer,
som er stgrre end 4MB. Laes om krav til rids (pdf).

Bilaget kan uploades til bilagsbanken inden anmeldelsen, men kan ogsa uploades i
anmeldelsen.

Fase Forklaring Tast

Start anmeldelse Veelg fanen "Ny anmeldelse” og opret den | My aremekdeise ‘
anmeldelse hvori bilaget skal vedhaeftes.

Udfyld de kreevede oplysninger i forhold til
anmeldelsen.

Vedheeft bilag til Bilagsbanken er offentlig tilgeengelig. Derfor ma
anmeldelse bilag ikke indeholde personnumre (de sidste 4 cifre)
eller fglsomme personoplysninger.

Pa trinnet "Roller og underskriftsmetode” i

anmeldelsen vaelges "@vrige oplysninger”. NI OBty of
Hvis bilaget ikke allerede er uploadet i
bilagsbanken, vaelges "Gennemse”. Gennemse

Find det dokument, som skal vedheeftes
anmeldelsen og dobbeltklik pa den gnskede fil.



http://www.tinglysning.dk/
https://domstol.dk/media/0mqjgu5b/rids.pdf

Fase

Vedheeft bilag til
anmeldelse -
fortsat

Forklaring

Der kan tilfgjes flere bilag pa én gang ved at
markere disse samtidig med "Ctrl” holdes nede. De
markerede filer tilfgjes ved at veelge "Abn”.

Filerne fremgar herefter af boksen "Bilagsfil”.

Angiv beskrivelse af dokumentet/erne og "Tilfgj”
Hvis bilaget allerede er uploadet i bilagsbanken,
veelges "Seg” under "Sag i egne aktive bilag” eller

"S@g i @vrige bilag”.

| listen med de fremkomne sggeresultater, veelges
"Vedheeft” ud for de gnskede bilag.

Bilagsreferencen vil nu fremga under "Refererede
bilag”.

Tast
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